KNIHOVNIi RAD
Obecni knihovny v Dobr¢icich
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Smérnice o nakladani s osobnimi udaji ¢tenara knihovny

1. Uéel zpracovini osobnich idaji étenaii
Ugelem zpracovani osobnich Gidajii Gtenafi je
a) ochrana majetku — zejména knihovniho fondu pdjcovaného ¢tenaiim mimo knihovnu
b) poskytovani kvalitnich sluzeb ¢tenaiim — vedenim piesné evidence o vSech transakcich,
zejména vypujckach a vyuziti téchto poznatki ke spravé knihovnich fonda
C) naplnéni povinnosti uloZzenych knihovné obecné zavaznymi pravnimi piedpisy —

Zakonem ¢. 275/2001 Sb. (knihovni zdkon), Zakonem ¢. 563/1991 Sb. o Gcetnictvi

2. Rozsah zpracovanych dat
Zakladni identifikacni udaje ¢tenare — souzi pro jednozna¢nou identifikaci urcité osoby:
- jméno a piijmeni
- datum narozeni
- adresa trvalého pobytu
Souhlas se zpracovanim osobnich udaji ¢tenai dava svym podpisem na piihlasce. V piipadé
osob mladsich 18 let pfihlasku podepisuje rodi¢ této osoby.
Zakladni identifika¢ni udaje ovéfuje knihovna podle platnych osobnich dokladii vydanych
organy statni spravy a samospravy k prokazani totoznosti. U ob¢ani CR je takovym
dokladem zpravidla ob¢ansky priikaz. Knihovna ovétuje zakladni identifika¢ni tidaje Ctenate

pfi zapisu a rovnéz pii zméné kteréhokoliv z téchto udaji.

3. Zpusob zpracovani a uchovani osobnich udaja

Uchovavani na originalnich pisemnostech, kterym jsou ptihlaska ctenate, prikazka — vypljcni
sacek, ucetni doklady. Tyto pisemnosti jsou uchovavany tak, aby k nim byl zamezen pfistup
nepovolanych osob. Piistup k témto pisemnostem je omezen pouze na pracovnika, ktery
S pisemnostmi pracuje v ramci svych pracovnich ukold.

Tento pracovnik je povinen dbat na spravnost zpracovavanych udaji, ovéfovat je podle
dokladt, vyvarovat se jakéhokoliv jednani, které by mohlo byt chapano jako neopravnéné
zvetejiilovani osobnich udajii Ctenafi a jednani, které by mohlo vést k neopravnénému

ptistupu tietich osob k osobnim udajlim ¢tenat.



Knihovna zpracovava osobni udaje od okamziku, kdy c¢tenat preda knihovné vyplnénou
piihlasku, ¢imz projevi souhlas se zpracovanim svych osobnich tdaji. Osobni udaje
zpracovava knihovna, dokud s tim ctenaf nevyslovi pisemny nesouhlas nebo neuplyne lhita

alespon jednoho roku od vypotadani posledniho zdvazku ¢tenare viici knihovné.

4. Ukonceni ochrany osobnich udaju a jejich likvidace
Pokud cCtenat pozada o ukonceni zpracovani svych osobnich tdaji, nebo pokud uplyne vyse
uvedena lhtta, ma se Clenstvi ¢tenafe pokladat za ukoncené a knihovna provede likvidaci

osobnich Uidajii. Znamena to skartaci originalnich pisemnosti (pfihlasky, vyptjéni sacky).

V Dobr¢éicich dne: 28. 12. 2017

podpis starosty a razitko obce



