Jednaci fad Zastupitelstva obce Dobréice
Schvéleno dne 12. 5. 2011

OBEC DOBRCICE

ZASTUPITELSTVO OBCE

Zastupitelstvo obce Dobréice se usneslo dne 12. 5. 2011 vydat na zakladé ust. § 96 zakona
¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni), ve znéni pozdéjsich predpisi, tento

JEDNACI RAD
Zastupitelstva obce Dobrcice

QL
Uvodni ustanoveni

Jednaci rad zastupitelstva obce Dobr¢ice (dale jen ,,jednaci fad*) upravuje pfipravu, svolavani,
formu a pribéh jednani, zptisob hlasovani a rozhodovani, zpusob volby a odvolani starosty obce,
mistostarosty, predsedy a ¢lenti vybort, zpusob kontroly plnéni usneseni Zastupitelstva obce
Dobr¢ice (déle jen ,,zastupitelstvo™) a zabezpeceni ulozenych tkolu.

Cl.2
Pravomoc zastupitelstva
1. Zastupitelstvo rozhoduje o vSech otazkach uvedenych v ust. § 84 a 85 zakona ¢. 128/2000
Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisi (dale jen ,,zékon o obcich™).
2. Zastupitelstvo rozhoduje ve vécech patficich do pfenesené piisobnosti obce, jen stanovi-li
tak zakon o obcich nebo zvlastni zakon.

CL3

Prava a povinnosti ¢lena zastupitelstva

1. Clen zastupitelstva je povinen:

a) Zucastiovat se zasedani zastupitelstva, popfipadé zasedani jinych organd obce, je-li
jejich ¢lenem, plnit ukoly, které mu tyto organy ulozi, hajit zajmy ob¢ant obce a jednat
a vystupovat tak, aby nebyla ohrozena vaznost jeho funkce.

b) Sdélit pifed zahdjenim zasedani zastupitelstva skutecnost, Ze by jeho podil
na projednavani a rozhodovani urcité zalezitosti mohl znamenat vyhodu nebo $kodu pro
n¢j samého nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje
na zaklad¢ zékona nebo plné moci (stfet zajmu). Sdéleni musi uéinit pisemné nebo
ustné predsedajicimu. O tom, zda existuje divod pro vylouceni z projednavani
a rozhodovani této zalezitosti, rozhodne zastupitelstvo hlasovanim.

2. Rozhodnutim, Ze jde o stiet zdjmi, neznamena omezeni mandatu ¢lena zastupitelstva

a prava ucasti na zasedani zastupitelstva.
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ClL4
Priprava zasedani zastupitelstva

Piipravu zasedani zastupitelstva organizuje starosta obce (dale jen starosta) v soucinnosti

s mistostarostou.

Terminy fadnych zasedani v kalendarnim roce navrhuje starosta obce.

Podklady pro zasedani pfipravuje obecni ufad, vybory zastupitelstva, jednotlivi ¢lenové

zastupitelstva ¢i skupina ¢lent zastupitelstva nebo pracovni skupina, ktera byla

zastupitelstvem ustavena a povéfena zpracovanim nezbytnych podkladi, potiebnych pro

rozhodnuti urcité zalezitosti ¢i souboru zélezitosti. Za ptipravu, zpracovani a predkladani

podkladl pro jednéni zastupitelstva odpovida starosta.

Pravo predkladat navrhy k zatazeni na program pfipravovaného zasedani zastupitelstva maji

jeho ¢lenové a vybory.

Nalezitosti podkladu:

a) nazev podkladu,

b) predkladatel (jméno, piijmeni, funkce a podpis).

¢) davodova zprava, ktera musi obsahovat zejména zhodnoceni dosavadniho stavu, rozbor
pfi¢in nedostatki, odivodnéni navrhovanych opateni a jejich ekonomicky dopad na
rozpocet obce, pokud nebude divodova zprava v pisemné formé, musi byt pifednesena
ustné,

d) ndvrh usneseni, které musi byt konkrétni, terminované a s uvedenim osoby odpovédné
za jeho splnéni.

Vsichni ¢lenové zastupitelstva obdrzi nejpozdéji 7 dni pied terminem konani zasedani

program a t. ¢. dostupné podklady urcené k projednani. VSichni ¢lenové zastupitelstva

mohou na zakladé obdrzenych podkladi podat sviij navrh k pfedlozenym materidlim

pisemné, nejpozdéji jeden pracovni den pred terminem zasedani starostovi nebo

mistostarostovi pro piipadnou opravu téchto podkladi, v odivodnénych pfipadech i ustné

v den zasedani zastupitelstva.

Starosta z predlozenych navrhu a podkladi piipravuje program zasedéani zastupitelstva.

Obecni ufad informuje o misté, dobé a navrzeném programu piipravovaného zasedani

zastupitelstva. Informaci vyvési na ufedni desce obecniho ufadu alespon 7 dnt pred

zasedanim zastupitelstva, kromé toho muze informaci uvefejnit zpusobem v misté

obvyklym.

CL5

Svolani zastupitelstva
Zasedani zastupitelstva svolava a zpravidla fidi starosta.
Zastupitelstvo obce se schazi podle potieby, nejméné vsak jedenkrat za 3 mésice. Zasedani
zastupitelstva se konaji v izemnim obvodu obce. Starosta je povinen svolat zasedani
zastupitelstva pozada-li o to alespon jedna tretina ¢lent zastupitelstva nebo hejtman kraje.
Zasedani zastupitelstva se kona nejpozdéji do 21 dni ode dne, kdy byla Zzadost doruéena
obecnimu afadu. Nesvola-li starosta zasedani zastupitelstva, ucini tak mistostarosta,
popfipade jiny ¢len zastupitelstva.

CL 6
Jednani zastupitelstva

Zasedani zastupitelstva jsou veiejna.
Starosta stanovi okruh pozvanych, kterym muze udélit slovo vramci objasnéni
piredlozenych podklad.
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Zasedani zpravidla fidi starosta, v pfipadé jeho nepfitomnosti fidi zasedani mistostarosta

nebo starostou ur¢eny ¢len zastupitelstva (dale jen predsedajici).

Piitomni zastupitelé podepisuji prezen¢ni listinu, ktera je vyloZena na mist¢ urceném

predsedajicim. Zastupitel, ktery piedcasné zasedani opusti, je povinen tuto skute¢nost

oznamit predsedajicimu a tato skute¢nost je zaznamenéna v zapise.

Piedsedajici zahajuje zasedani ve stanoveny ¢as, nejpozdéji vSak 15 minut po stanoveném

Case zahdjeni zasedani, je-li piitomna podle prezence nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lent

zastupitelstva.

Zastupitelstvo je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétsina vsech jeho ¢lend.

Jestlize pii zahdjeni jednani zastupitelstva nebo v jeho priubéhu neni pfitomna nadpoloviéni

vétSina vSech ¢lent zastupitelstva, ukonéi predsedajici zasedani zastupitelstva. Do 15 dnu se

kona jeho nahradni zasedani.

Clen zastupitelstva, ktery se nemuZe zasedani z(lastnit, oznami tuto skute¢nost pred

zahajenim zasedani starostovi nebo mistostarostovi, popt. kancelafi starosty.

V zahajovaci ¢asti zasedani predsedajici oznami pocet piitomnych ¢lent zastupitelstva a urci

zapisovatele zasedani a minimalné dva ovéfovatele zapisu.

V druhém bodu programu predsedajici seznami zastupitelstvo s navrzenym programem

jednani. Pfipadné piipominky ¢lent zastupitelstva k navrzenému programu podava clen

zastupitelstva predsedajicimu. Podklady k pfedlozenému navrhu na doplnéni programu musi
mit piredkladatel piipravené pro vSechny zastupitele i pro zapisovatele v pisemné formé,

v oduvodnénych piipadech i ustné v den zasedani zastupitelstva. Nalezitosti podkladi jsou

vedeny v ¢l. 4, odst. 5, jednaciho fadu. O pifedlozeném navrhu na doplnéni programu

zasedani da ptredsedajici hlasovat a poté piedsedajici nechd schvalit cely program jednani
zastupitelstva (v¢etné doplnénych bodu).

Dal8imi body programu zasedani je vzdy kontrola plnéni usneseni zastupitelstva z minulého

zasedani a zapisy z jednani Kontrolniho a Finan¢niho vyboru, pokud se tyto vybory sesli od

posledniho zasedani zastupitelstva.

Nikdo nesmi rusit prubéh zasedani zastupitelstva, predsedajici mize ruSitele jednani vykazat

z jednaci mistnosti.

Postup pfi projednavani a vedeni rozpravy:

a) Predsedajici zah4ji projednavani bodu programu. oznami jméno predkladatele a pieda
mu uvodni slovo.

b) Uvodni slovo v&etné navrhu usneseni k projednavanym bodim programu piednasi
predkladatel.

¢) Nasleduje rozprava, ve které nejprve vystupuji ¢lenové zastupitelstva.

d) Po ukonceni rozpravy ¢lenu zastupitelstva udéluje predsedajici slovo nejprve obfaniim
piihlaSenym do rozpravy k projednavané problematice pred zahdjenim zasedani
zastupitelstva u predsedajiciho a potom ostatnim ob¢anum. Kazdy ob¢an muze
k projednavanému bodu vystoupit maximalné tiikrat. Doba jednoho vystoupeni se
omezuje na S5 minut. Na jednotlivdA vystoupeni ob¢anii muze nejdfive reagovat
predkladatel nebo predsedajici a nasledné i ostatni ¢lenové zastupitelstva.

e) Bez ohledu na pofadi pfihlasek do rozpravy musi byt udéleno slovo tomu ¢lenu
zastupitelstva, ktery namita nedodrzeni jednaciho fadu nebo platnych pravnich predpist
(technicka poznamka).

f) Kazdy ucastnik rozpravy ma moznost vyjadrit se k pfedlozenému navrhu, o slovo se
hlasi pisemné nebo zvednutim ruky, ma pravo vznést dotaz k objasnéni problematiky.
Piedsedajici nebo piedkladatel muze pozadat o objasnéni pracovnika obecniho tfadu,
feditele organizaci zastupitelstvem zfizenych, ¢i zalozenych nebo pravniho zastupce
obce i jiného znalce (odbornika),

g) Po ukonceni rozpravy da piedsedajici o navrhu hlasovat.
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Utastnik rozpravy muze vyjadfit sviij nazor, v piipadé, Ze se piedsedajici domniva, ze
nedodrzuje ustanoveni jednaciho fadu, muze jej prerusit a oznamit konkrétni divody, pro¢
jeho projev ukoncuje. Jestlize tcastnik rozpravy nazor piedsedajiciho pfijal, nezapisuji se
jim vyslovena stanoviska do zapisu zjednani zastupitelstva. Ucastnik rozpravy, ktery
nesouhlasi s odebranim slova, muze zastupitelstvo pozadat o hlasovani o spravnosti
rozhodovani predsedajiciho. Predsedajici je povinen rozhodnuti zastupitelstva respektovat.
Pozada-li na zasedani zastupitelstva obce o slovo ¢len vlady nebo jim ur€eny zéstupce,
senator, poslanec nebo zastupce organu kraje, musi mu byt udéleno.

Kazdy c¢len zastupitelstva muze podavat navrhy na rozdéleni ptredlozeného navrhu c¢i

materialu v programu jednéani na podotazky, o kterych se hlasuje jednotlivé v poradi, tak jak

byly ptedlozeny protinavrhy.

Zastupitelstvo muze v prubéhu jednani hlasovanim bez rozpravy body programu presunout

nebo sloucit rozpravu ke dvéma nebo 1 vice bodim pofadu, pokud se do rozpravy nepiihlasi

obcan dle ¢l. 6, odst. 12, bodu d) jednaciho fadu.

Do rozpravy se mohou ¢lenové zastupitelstva hlésit jen v jejim prabehu.

Nikdo, komu ptedsedajici neud¢lil slovo, se ho nemtze ujmout.

Zastupitelstvo se muze usnést na omezujicich opatienich podle pribéhu jednani, napf.:

nikdo nemize mluvit v téze véci vice nez trikrat, doba diskusniho vystoupeni se omezuje

(maximaln¢ v8ak 5 minut a u piedkladatele na 10 minut), technické poznamky muze fe¢nik

prednaset nejvyse po dobu 3 minut.

Navrh na ukonéeni rozpravy muize podat kterykoliv ¢len zastupitelstva, o jeho navrhu se

hlasuje bez rozpravy.

V zavéru zasedani vyhlaSuje ptesedajici vSeobecnou rozpravu k zalezitostem, které nejsou

v programu zasedani. Pribéh vSeobecné rozpravy:

a) Nejprve vystupuji v rozpravé ¢lenové zastupitelstva.

b) Po ukonceni rozpravy c¢lent zastupitelstva da predsedajici slovo obcaniim obce,
fyzickym osobam, které dosahly véku 18 let a jsou vlastniky nemovitosti v obci a
fyzickym osobam, které dosahly 18 let véku a jsou cizim statnim ob&anem a jsou v obci
hlaSeny k trvalému pobytu v souladu s mezinarodni smlouvou.

¢) V rozpravé mize jeji uCastnik hovofit o jakékoliv problematice, a to kratce a jasné.

d) Starosta, mistostarosta, ¢lenové zastupitelstva obce dle moznosti odpovidaji na polozené
otazky ihned.

e) Jestlize nelze na polozenou otazku odpovédét ustné je odpoveéd zaslana pisemné,
nejpozdéji viak do 30 dni.

Starosta piedklada zastupitelstvu obce k rozhodnuti usneseni rady obce v otazkach

samostatné pusobnosti, jehoz vykon byl starostou pozastaven pro nespravnost. Povinnosti

starosty je odivodnit pfedlozeny navrh, kazdy c¢len zastupitelstva je opravnén k véci
piednést své stanovisko. Zastupitelstvo v tomto ptipadé rozhodne hlasovanim.

CL7
Hlasovani zastupitelstva

Hlasovani o navrhu, ktery se netyka persondlnich otazek, je vefejné, pokud zastupitelstvo
nerozhodne hlasovanim jinak. Hlasuje se zdvizenim ruky a fidi je predsedajici, ktery také
vysledky hlasovani vyhlasi. Nejprve se hlasuje o souhlasu s navrhem, poté o nesouhlasu, na
zavér zvednutim ruky vyjadii své stanovisko zdrzet se hlasovani zbyli cClenové
zastupitelstva. Pfijat je navrh, pro ktery hlasovala nadpolovi¢ni vétsina vsech ¢&lenu
zastupitelstva. Pocitani hlast kontroluji ovéfovatelé zapisu spolu se zapisovatelem.
Stanoviska zastupitelt pfi hlasovani jsou jmenovité zaznamenana v zapise jednani.

Pred zacatkem hlasovani predsedajici pfeéte navrh ¢i navrhy usneseni predlozené
predkladatelem, nasledné navrhy usneseni, které byly predlozeny ostatnimi zastupiteli. Dale
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se predsedajici zeptd, zda jsou n€jaké protindvrhy nebo pozménujici navrhy usneseni.
Protinavrhy je nutné pfedkladat v pisemné formé, v odivodnénych pfipadech i tstné.

3. Sklada-li se navrh usneseni z nékolika bodl a je alespon jednim ¢lenem zastupitelstva
pozadovano hlasovani ke kazdému bodu navrhu usneseni zvlast, stanovi jejich pofadi pro
postupné hlasovani predsedajici.

4. Byly-li uplatnény pozménovaci navrhy, da pfedsedajici hlasovat nejprve o téchto zménach,
poté o celém navrhu usneseni.

5. 'V ptipad¢, Zze byl navrh usneseni piedkladatelem predlozen v nékolika variantach, hlasuje
zastupitelstvo nejprve o varianté doporucené predkladatelem. V piipadé, Ze byl vznesen
protinavrh, hlasuje se nejdiive o tomto protinavrhu, bylo-li podano vice protinavrhu, hlasuje
se o nich v pofadi, v jakém byly podany. Schvalenim jedné varianty se povaZuji ostatni
varianty za nepfijaté.

CL8
Volba a odvolavani starosty, mistostarosty, predsedu a ¢lent vyboru

1. Volba a odvolavani starosty:

a) V pfipadé¢ volby se:voli minimalné dvouclenna volebni komise, ktera po celou dobu
volby dohlizi na spravnost hlasovani.

b) Zplsob hlasovani se ur¢i hlasovanim o tajné volbé: nepfijetim tajné volby je
automaticky piijata volba vetejna.

¢) Hlasovani fidi pfedseda volebni komise.

d) Navrh na obsazeni funkce starosty volebni komisi pfedklada zastupce volebni strany
zastoupené v zastupitelstvu nebo ¢len zastupitelstva.

e) Volebni komise predkladd navrh na kandidatce v potadi podle po¢tu ziskanych hlast ve
volbach do zastupitelstva. Pied samotnym hlasovanim se pifedseda volebni komise zepta
navrzenych kandidatt, zda souhlasi se svou nominaci.

f) 'V pfipadé tajné volby komise rozda vsem ¢&lenim zastupitelstva hlasovaci listky, na
kterych jsou uvedena plna jména navrzenych kandidati v pofadi dle ¢l. 8, odst. 1, bodu
e), jednaciho tadu. Hlasovani se provede tak, Ze kazdy ¢len zastupitelstva oznacenim
(zakrouzkovanim) potadového &isla pred jménem kandidata vyjadii svou volbu. Uprava
hlasovaciho listku se provadi v uréeném prostoru (za plentou). Hlasovani se provadi
vlozenim hlasovacich listkii do volebni urny. Neplatny je ten hlasovaci listek, kde je
oznaeno vice kandidati nez jeden a ten hlasovaci listek, kde neni oznaen Zzadny
kandidat.

g) V pripad¢ veifejné volby komise nechad o jednotlivych kandidatech hlasovat v pofadi, jak
je uvedeno v ¢l. 8, odst. 1, bodu e), jednaciho fadu. Nejprve se zdviZzenim ruky hlasuje o
souhlasu s navrzenym kandidatem, poté o nesouhlasu, na zavér zvednutim ruky vyjadfi
své stanovisko zdrzet se hlasovani zbyli ¢lenové zastupitelstva.

h) Zvolen je kandidat, ktery obdrzi nadpoloviéni vétSinu hlasu vsech ¢lent zastupitelstva.
Vysledky hlasovani vyhlasuje pfedseda volebni komise. V piipadé, Zze zadny kandidat
neobdrzi nadpolovié¢ni vétSinu hlast vSech ¢lent zastupitelstva, vylouéi se z kandidatky
ten kandidat, ktery ziskal nejméné hlasii a volba se opakuje. Stane-li se, ze dva
kandidati v poslednim kole hlasovani ziskaji shodny pocet hlast, rozhodne nové
hlasovani

i) Pfi odvolavani z funkce starosty se postupuje obdobné jako v pfipadé volby starosty
stim rozdilem, ze na hlasovani dohlizi navrhova komise, kterd je minimalné
dvouclenna a je nutné ji pfed samotnym hlasovanim o odvolani starosty z funkce
ustavit. Hlasovani fidi jeji pfedseda. Hlasovanim o tajné volbé se rozhodne o zplsobu
hlasovani pii odvolani z funkce starosty. Nepfijetim tajného hlasovani je automaticky
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piijato hlasovani vefejné. Pfi samotném hlasovani o odvolani starosty zfunkce se
zastupitelé vyjadiuji k dvéma moznostem:
e 1. Souhlasim s odvolanim
e 2. Nesouhlasim s odvolanim
j) Starosta je odvolan, souhlasi-li sodvolanim nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lent
zastupitelstva. Vysledky hlasovani o odvolani starosty z funkce vyhlasuje piedseda
navrhové komise.
Volba a odvolani mistostarosty, predsedi a ¢lenu vyboru se provadi jednotlive, stejnym
zpusobem jako volba a odvolani starosty, tj. podle ¢l. 8, odst. 1, bodu a) az k), jednaciho
fadu.

CL9

Ukonceni zasedani zastupitelstva

Piedsedajici prohlasi zasedani za ukoncené, byl-li program jednani vycerpan a nikdo se jiz
nehlasi o slovo. Rovnéz prohlasi zasedani za ukoncené, klesne-li pocet piitomnych ¢leni
zastupitelstva v pribéhu zasedani pod nadpolovi¢ni vétsinu vSech ¢lent zastupitelstva nebo
z jinych zavaznych diwodu, zejména nastaly-li skute¢nosti znemoziujici nerusené jednani,
v téchto piipadech svola nahradni zasedani tak, aby se konalo do 15 dnd.

O pribéhu zasedani zastupitelstva se pofizuje zapis, ktery podepisuje starosta, mistostarosta a
ur¢eni oveéiovatelé. V zapise se vzdy uvede pocet pfitomnych ¢lenti zastupitelstva, schvaleny
program jednani zastupitelstva, prubeh a vysledek hlasovani a pfijatd usneseni. V zapise jsou
také struéné popsana vystoupeni fe¢niku.

Zapis, ktery je nutno vyhotovit do 10 dnt po skon¢eni zasedani, musi byt uloZen na obecnim
uradé v kancelaii starosty k nahlédnuti. O namitkach ¢lena zastupitelstva proti zapisu
rozhodne nejbliZsi zasedani zastupitelstva.

ClL 10
Kontrola usneseni

Souhrnnou kontrolu plnéni usneseni provadi starosta a kontrolni vybor. Pfedseda kontrolniho
vyboru piedklada zapisy o provedené kontrole zastupitelstvu obce.

CL 11
Zavérecna ustanoveni

Pokud v pribéhu jednani nastane situace, kterd neni upravena timto jednacim fadem a
obecné zavaznymi piedpisy, rozhodne o zpisobu jejiho feSeni hlasovanim zastupitelstvo.
Timto jednacim fadem se zruSuje Jednaci fad Zastupitelstva obce Dobrcice
ze dne 9. 11. 2006

ﬂ‘/s_/é?’/;é—_‘/{

Jaroslav Chlapecka
mistostarosta obce

Ing. Petra Hiibherova
starostka obce
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