Jednaci fad Zastupitelstva obce Dobrcice
Schvaleno dne 26. 11. 2015

OBEC DOBRCICE

ZASTUPITELSTVO OBCE

Zastupitelstvo obce Dobrcice se usneslo dne 26. 11. 2015 vydat na zaklad¢ ust. § 96 zakona
¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisu, tento

JEDNACI RAD
Zastupitelstva obce Dobrcice

CL1
Uvodni ustanoveni

Jednaci fad zastupitelstva obce Dobr¢ice (déle jen ,,jednaci t4d*‘) upravuje ptipravu, svolavani,
formu a priibéh jednéni, zpisob hlasovani a rozhodovani, zptisob volby a odvolani starosty obce,
mistostarosty, pfedsedy a clenit vyborl, zptisob kontroly plnéni usneseni Zastupitelstva obce
Dobr¢ice (dale jen ,,zastupitelstvo™) a zabezpeceni ulozenych ukoli.

Cl2
Pravomoc zastupitelstva

1. Zastupitelstvo rozhoduje o vSech otazkach uvedenych v ust. § 84 a 85 zdkona ¢. 128/2000
Sb., o obcich (obecni ztizeni), ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,,zakon o obcich®).

2. Zastupitelstvo rozhoduje ve vécech patiicich do pfenesené puisobnosti obce, jen stanovi-li
tak zdkon o obcich nebo zvlastni zakon.

CL3
Prava a povinnosti ¢lena zastupitelstva

1. Clen zastupitelstva je povinen:

a)

b)

Zucastnovat se zasedani zastupitelstva, poptipadé zasedani jinych organt obce, je-li
jejich ¢lenem, plnit tkoly, které mu tyto organy ulozi, hajit zajmy obc¢anil obce a jednat
a vystupovat tak, aby nebyla ohrozena vaznost jeho funkce.

Sdélit pfed zahajenim zasedani =zastupitelstva skutecnost, Ze by jeho podil
na projednavani a rozhodovani urcité zaleZitosti mohl znamenat vyhodu nebo Skodu pro
n¢j samého nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje
na zakladé¢ zdkona nebo plné moci (stfet zajmu). Sdé€leni musi ucinit pisemné nebo
ustné predsedajicimu. Kterykoliv zastupitel mlze pozadovat hlasovani o tom, zda
existuje stfed zajmu konkrétniho zastupitele v projedndvané zalezitosti.

2. Rozhodnutim, Ze jde o stfet zdjmi, neznamend omezeni mandatu c¢lena zastupitelstva
a prava Ucasti na zasedani zastupitelstva.
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no

10.

=

Cl. 4
Piiprava zasedani a svolani zastupitelstva

Piipravu zasedani zastupitelstva organizuje starosta obce (dale jen starosta) v souéinnosti

S mistostarostou.

Terminy zasedani navrhuje starosta obce.

Podklady pro zasedani ptipravuje obecni ufad, vybory zastupitelstva, jednotlivi ¢lenové

zastupitelstva ¢i skupina clenii zastupitelstva nebo pracovni skupina, kterd byla

zastupitelstvem ustavena a povéfena zpracovanim nezbytnych podkladd, potifebnych pro

rozhodnuti urcité zalezitosti ¢i souboru zalezitosti. Za ptipravu, zpracovani a predkladéani

podkladil pro jednéni zastupitelstva odpovida starosta.

Pravo ptredkladat navrhy k zatfazeni na program pfipravovaného zasedani zastupitelstva maji

jeho ¢lenové a vybory.

Nalezitosti podkladi:

a) nazev podkladu,

b) predkladatel, popf. zpravodaj,

€) davodova zprava, ktera musi obsahovat zejména zhodnoceni dosavadniho stavu, rozbor
pfi¢in nedostatki, odiivodnéni navrhovanych opatfeni a jejich ekonomicky dopad na
rozpocet obce, pokud nebude divodova zprava v pisemné form¢, musi byt prednesena
ustne,

d) navrh usneseni, které musi byt konkrétni.

Zasedani zastupitelstva svolava zpravidla starosta.

Zastupitelstvo obce se schazi podle potfeby, nejméné vsak jedenkrat za 3 mésice. Zasedani

zastupitelstva se konaji v izemnim obvodu obce. Starosta je povinen svolat zasedani

zastupitelstva pozada-li o to alesponi jedna tfetina Clent zastupitelstva nebo hejtman kraje.

Zasedani zastupitelstva se kond nejpozdéji do 21 dnli ode dne, kdy byla Zadost dorucena

obecnimu ufadu. Nesvola-li starosta zasedani zastupitelstva, ucini tak mistostarosta,

popiipad¢ jiny ¢len zastupitelstva.

VSichni ¢lenové zastupitelstva obdrzi nejpozd€ji 7 dni pfed terminem konani zasedani

program a toho ¢asu dostupné podklady urcené k projednani. VSichni ¢lenové zastupitelstva

mohou na ziklad¢ obdrzenych podkladi podat svij navrh k prfedlozenym materidlim

pisemné, nejpozd€ji jeden pracovni den pied terminem zasedani starostovi nebo

mistostarostovi pro pfipadnou opravu téchto podkladii, v odivodnénych ptipadech 1 ustné

Vv den zasedani zastupitelstva.

Starosta z predloZenych navrhii a podklad zpracovava koneény ndvrh programu zasedani

zastupitelstva.

Obecni uUfad informuje o misté, dobé a navrzeném programu pfipravovaného zasedani

zastupitelstva. Informaci vyvési na ufedni desce obecniho ufadu alesponnt 7 dna pied

zasedanim zastupitelstva, kromé toho mize informaci uvefejnit zplsobem v misté

obvyklym.

CL5
Jednani zastupitelstva
Zasedani zastupitelstva jsou vetejna.
Starosta stanovi okruh pozvanych, kterym mize udélit slovo vramci objasnéni
ptedlozenych podkladu.
Zasedani zpravidla fidi starosta, v ptipad¢ jeho nepfitomnosti fidi zasedani mistostarosta
nebo urceny clen zastupitelstva (dale jen predsedajici).
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4.

10.

11.

12.

13.

Ptitomni zastupitelé podepisuji prezencni listinu, kterd je vyloZzena na mist¢ uréeném

predsedajicim. Zastupitel, ktery predCasné zasedani opusti, je povinen tuto skutecnost

oznamit piedsedajicimu a tato skutecnost je zaznamenana v zapise. V zapise se zaznamena

I ptichod zastupitele, ktery se zasedani neucastni od jeho zahajeni.

Pro ucely vypracovani zapisu se ze zasedani Zastupitelstva obce Dobrcice pofizuje zvukovy

zaznam. Pfedsedajici v ivodu zaseddni na tuto skutecnost upozorni.

Piedsedajici zahajuje zasedani ve stanoveny Cas, nejpozdéji vSak 15 minut po stanoveném

Case zahdjeni zasedani, je-li pfitomna podle prezence nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lend

zastupitelstva.

Zastupitelstvo je schopno se usnaset, je-1i pfitomna nadpolovicni vétSina vSech jeho cClentl.

Jestlize pti zahajeni jednani zastupitelstva nebo v jeho pritb¢hu neni pfitomna nadpoloviéni

vétSina vSech Clenti zastupitelstva, ukonci predsedajici zasedani zastupitelstva. Do 15 dnti se

kon4 jeho nahradni zasedani.

Clen zastupitelstva, ktery se nemiZe zasedani z(lastnit, ozndmi tuto skute¢nost pied

zahajenim zaseddni starostovi nebo mistostarostovi, popi. kancelafi starosty.

V zahajovaci Casti zasedani predsedajici oznami pocet pfitomnych ¢lenti zastupitelstva

a navrhne zapisovatele zasedani a minimalné dva ovéfovatele zapisu.

V druhém bodu programu ptedsedajici seznami zastupitelstvo s navrzenym programem

jednéani. Ptipadné piipominky ¢lend zastupitelstva k navrzenému programu podava clen

zastupitelstva piedsedajicimu. Podklady k ptedlozenému navrhu na doplnéni programu musi
mit predkladatel pfipravené pro vSechny zastupitele i pro zapisovatele v pisemné formég,

v odiivodnénych piipadech i ustné v den zasedani zastupitelstva. Nélezitosti podkladu jsou

vedeny v ¢l. 4, odst. 5, jednaciho fadu. O ptedlozeném navrhu programu véetné piipadnych

doplnéni da predsedajici hlasovat. V ptipadé, ze néktery ze =zastupiteli nesouhlasi

s doplnénim programu, ptedlozi protinavrh na program zasedani zastupitelstva.

Dalsimi body programu zasedani je vZdy kontrola plnéni usneseni zastupitelstva z minulé¢ho

zasedani a zapisy z jednani Kontrolniho a Finan¢niho vyboru, pokud se tyto vybory sesli od

posledniho zasedani zastupitelstva.

Nikdo nesmi rusit pribéh zasedani zastupitelstva, predsedajici mliZe rusitele jednani vykazat

Z jednaci mistnosti.

Postup pfi projednavani a vedeni rozpravy:

a) Predsedajici zahaji projednavani bodu programu, oznami jméno ptedkladatele nebo
zpravodaje a pieda mu slovo.

b) Piedkladatel nebo zpravodaj seznami pfitomné s diivodovou zpravou vcetné navrhu
usnesent.

c) V nasledujici rozpravé fizené piedsedajicim nejprve vystupuji ¢lenové zastupitelstva.

d) Po ukonceni rozpravy ¢lent zastupitelstva udéluje ptredsedajici slovo nejprve obanim
pfihlaSenym do rozpravy k projedndvané problematice pied zahdjenim zasedani
zastupitelstva u predsedajiciho a potom ostatnim obCanim. Kazdy obfan miize
k projednavanému bodu vystoupit maximalné tfikrat. Doba jednoho vystoupeni se
omezuje na 5 minut. Na jednotliva vystoupeni oblani muze nejdiive reagovat
predkladatel nebo predsedajici a nasledné i ostatni ¢lenové zastupitelstva.

e) Bez ohledu na pofadi pfihlasek do rozpravy musi byt udéleno slovo tomu ¢lenu
zastupitelstva, ktery namita nedodrzeni jednaciho fadu nebo platnych pravnich predpisti
(technicka poznamka).

f) Kazdy ucastnik rozpravy ma moznost vyjadrit se k predlozenému navrhu, o slovo se
hlasi pisemné nebo zvednutim ruky, ma pravo vznést dotaz k objasnéni problematiky.
Predsedajici, ptredkladatel nebo zpravodaj mize pozadat o objasnéni pracovnika
obecniho tufadu, feditele organizaci zastupitelstvem zfizenych, ¢i zalozenych nebo
pravniho zastupce obce i jin¢ho znalce (odbornika),

g) Po ukonéeni rozpravy da piedsedajici o navrhu hlasovat.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Utastnik rozpravy miize vyjadfit svij nazor. V piipads, Ze se predsedajici domnivé, Ze

nedodrzuje ustanoveni jednaciho fadu, mize jej prerusit a oznamit konkrétni diivody, pro¢

jeho projev ukoncuje. Jestlize Ucastnik rozpravy ndzor predsedajiciho pfijal, nezapisuji se

jim vyslovena stanoviska do zapisu zjednani zastupitelstva. Ucastnik rozpravy, ktery

nesouhlasi s odebranim slova, muze zastupitelstvo pozddat o hlasovani o spravnosti

rozhodovani piedsedajiciho. Pfedsedajici je povinen rozhodnuti zastupitelstva respektovat.

Pozada-li na zasedani zastupitelstva obce o slovo ¢len vlady nebo jim urCeny zastupce,

senator, poslanec nebo zastupce organi kraje, musi mu byt udéleno.

Kazdy clen zastupitelstva muze podavat navrhy na rozdé€leni piedlozeného navrhu ci

materialu v programu jednani na podotazky, o kterych se hlasuje jednotlivé v poradi, tak jak

byly ptedlozeny protinavrhy.

Zastupitelstvo miize v priibéhu jednani hlasovanim bez rozpravy body programu piesunout

nebo sloucit rozpravu ke dvéma nebo 1 vice bodiim potfadu, pokud se do rozpravy neptihlési

obcan dle ¢l. 5, odst. 13, bodu d) jednaciho fadu.

Do rozpravy se mohou ¢lenové zastupitelstva hlasit jen v jejim pribéhu.

Nikdo, komu ptedsedajici neud¢lil slovo, se ho nemutze ujmout. Veskera vystoupeni, ktera

jsou piednesena bez udéleni slova, nebudou zaznamenana v zapise.

Zastupitelstvo se muze usnést na omezujicich opatienich podle pribéhu jednani, napt.:

nikdo nemuze mluvit v téZe véci vice nez tiikrat, doba diskusniho vystoupeni se omezuje

(maximalné¢ vSak 5 minut a u ptedkladatele nebo zpravodaje na 10 minut), technické

poznamky muze fecnik pfednaset nejvyse po dobu 3 minut.

Navrh na ukonceni rozpravy miize podat kterykoliv ¢len zastupitelstva, o jeho navrhu se

hlasuje bez rozpravy.

V zavéru zasedani vyhlaSuje ptesedajici vSeobecnou rozpravu k zalezitostem, které nejsou

Vv programu zasedani. Pribéh vSeobecné rozpravy:

a) Nejprve vystupuji v rozpravé ¢lenové zastupitelstva.

b) Po ukonceni rozpravy clent zastupitelstva da predsedajici slovo obcantim obce,
fyzickym osobam, které dosahly véku 18 let a jsou vlastniky nemovitosti v obci
a fyzickym osobam, které dosahly 18 let véku a jsou cizim staitnim obfanem a jsou
Vv obci hlaseny k trvalému pobytu v souladu s mezinarodni smlouvou.

c) V rozpravé muze jeji ucastnik hovofit o jakékoliv problematice, a to kratce a jasné.

d) Starosta, mistostarosta, ¢lenové zastupitelstva obce dle moznosti odpovidaji na polozené
otazky ihned.

e) Jestlize nelze na polozenou otazku odpovédét ustné je odpoveéd zaslana pisemné,
nejpozdéji vSak do 30 dnil.

CL6
Hlasovani zastupitelstva

Hlasovani o navrhu, ktery se netyka persondlnich otazek, je vefejné, pokud zastupitelstvo
nerozhodne hlasovanim jinak. Hlasuje se zdviZzenim ruky a fidi je pfedsedajici, ktery také
vysledky hlasovani vyhlasi. Nejprve se hlasuje o souhlasu s ndvrhem, poté o nesouhlasu, na
zaveér zvednutim ruky vyjadii své stanovisko zdrzet se hlasovani zbyli Clenové
zastupitelstva. Pfijat je ndvrh, pro ktery hlasovala nadpoloviéni vétSina vSech ¢lend
zastupitelstva. Pocitani hlasi kontroluji ovéfovatelé zapisu spolu se zapisovatelem.
Stanoviska zastupitelll pfi hlasovani jsou jmenovité zaznamenéana Vv zapise jednani.

Pfed zacatkem hlasovani ptedsedajici pifecte ndvrh ¢i1 navrhy usneseni predlozené
predkladatelem nebo zpravodajem, nasledn¢ navrhy usneseni, které byly piedlozeny
ostatnimi zastupiteli. Dale se predsedajici zeptd, zda jsou né&jaké protinavrhy nebo
pozménujici navrhy usneseni. Protindvrhy je nutné predkladat v pisemné formé,
vV odtivodnénych piipadech i Gstné.
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3.

Sklada-li se navrh usneseni z n¢kolika bodi a je alesponn jednim ¢lenem zastupitelstva
pozadovano hlasovani ke kazdému bodu navrhu usneseni zvlast’, stanovi jejich potadi pro
postupné hlasovani predsedajici.

Byly-li uplatnény pozménovaci navrhy, da predsedajici hlasovat nejprve o téchto zménach,
poté o celém navrhu usneseni.

V piipad€, ze byl navrh usneseni piedkladatelem ptfedlozen v n€kolika variantach, hlasuje
zastupitelstvo nejprve o varianté doporuéené piedkladatelem nebo zpravodajem. V piipadé,
ze byl vznesen protinavrh, hlasuje se nejdfive o tomto protinavrhu, bylo-li podano vice
protinavrhi, hlasuje se o nich v potadi, v jakém byly podany. Schvélenim jedné varianty se
povazuji ostatni varianty za nepfijaté.

CL7
Volba a odvolavani starosty, mistostarosty, predsedu a ¢lent vybori

Volba a odvolavani starosty:

a) V ptipad¢ volby se voli minimaln¢ dvouclenna volebni komise, ktera po celou dobu
volby dohlizi na spravnost hlasovani.

b) Zptsob hlasovani se ur¢i hlasovanim o tajné volb&; nepiijetim tajné volby je
automaticky pfijata volba vetejna.

c) Hlasovani fidi pfedseda volebni komise, ktery také oznami vysledky hlasovani.

d) Navrh na obsazeni funkce starosty volebni komisi pfedklada ¢len zastupitelstva.

e) Volebni komise piedklada navrh na kandidatce v potadi podle poctu ziskanych hlast ve
volbach do zastupitelstva. Pfed samotnym hlasovanim se ptfedseda volebni komise zepta
navrzenych kandidatd, zda souhlasi se svou nominaci.

f) V pfipad¢ tajné volby komise rozda vSem c¢lenim zastupitelstva hlasovaci listky, na
kterych jsou uvedena plna jména navrzenych kandidati v potadi dle ¢l. 7, odst. 1, bodu
e), jednaciho fadu. Hlasovani se provede tak, Ze kazdy ¢len zastupitelstva ozna¢enim
(zakrouzkovanim) potadového &isla pied jménem kandidata vyjadii svou volbu. Uprava
hlasovaciho listku se provadi v uréeném prostoru (za plentou). Hlasovani se provadi
vlozenim hlasovacich listkli do volebni urny. Neplatny je ten hlasovaci listek, kde je
oznaceno vice kandidatl nez jeden a ten hlasovaci listek, kde neni oznacen Zadny
kandidat.

g) V pripad¢ veiejné volby komise necha o jednotlivych kandidatech hlasovat v potadi, jak
je uvedeno v ¢l. 7, odst. 1, bodu e), jednaciho fadu. Nejprve se zdvizenim ruky hlasuje
osouhlasu s navrzenym kandidatem, poté o nesouhlasu, na zavér zvednutim ruky
vyjadii své stanovisko zdrzet se hlasovani zbyli ¢lenové zastupitelstva.

h) Zvolen je kandidat, ktery obdrzi nadpolovi¢ni vétSinu hlast vSech ¢lenti zastupitelstva.
Vysledky hlasovani vyhlasuje pfedseda volebni komise. V ptipadé, ze zadny kandidat
neobdrzi nadpolovi¢ni vétSinu hlast vSech ¢lenti zastupitelstva, vylouci se z kandidatky
ten kandidat, ktery ziskal nejméné hlasti a volba se opakuje. Stane-li se, ze dva
kandidati v poslednim kole hlasovani ziskaji shodny pocet hlasi, rozhodne nové
hlasovéani.

i) Pfi odvolavani z funkce starosty se postupuje obdobné jako v pfipadé volby starosty
Stim rozdilem, Ze na hlasovani dohlizi ndvrhova komise, kterd je minimalné
dvouclenna a je nutné ji pted samotnym hlasovanim o odvolani starosty z funkce
ustavit. Hlasovani tidi jeji pfedseda. Hlasovanim o tajné volbé se rozhodne o zpisobu
hlasovani pti odvolani z funkce starosty. Nepfijetim tajného hlasovani je automaticky
pfijato hlasovani vefejné. Pfi samotném hlasovani o odvolani starosty z funkce se
zastupitel¢ vyjadiuji k dvéma moznostem:

e 1. Souhlasim s odvolanim
e 2. Nesouhlasim s odvolanim
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j) Starosta je odvolan, souhlasi-li s odvolanim nadpoloviéni vétSina vSech ¢lend
zastupitelstva. Vysledky hlasovani o odvolani starosty z funkce vyhlaSuje piedseda
navrhové komise.

2. Volba a odvolani mistostarosty, pfedsed a ¢lenti vybord se provadi jednotlivé, stejnym
zpusobem jako volba a odvolani starosty, tj. podle ¢l. 7, odst. 1, bodu a) az k), jednaciho
radu.

C1.8
Ukonceni zasedani zastupitelstva

1. Piedsedajici prohlasi zasedani za ukoncené, byl-li program jednani vycerpan a nikdo se jiz
nehlasi o slovo.

2. Do 7 dnti po skoncCeni zasedani zastupitelstva musi byt usneseni zastupitelstva uvefejnény na
uredni desce.

3. Zpotizeného zvukového zaznamu a zapiskt zapisovatel zpracuje zapis ze zasedani, ktery je
nutno vyhotovit do 10 dnt po skonceni zasedani. Zapis musi byt ulozen na obecnim uradé
k nahlédnuti. V zapise se vzdy uvede pocet piitomnych ¢len zastupitelstva, schvaleny
program jednani zastupitelstva, priib¢h a vysledek hlasovani a pfijata usneseni. V zapise jsou
také stru¢né€ popsana vystoupeni fe¢nikd.

4. O namitkach C¢lena =zastupitelstva proti obsahu zapisu rozhodne nejbliz§i zasedani
zastupitelstva.

5. Potizeny zvukovy zdznam je uschovan na obecnim ufadé po dobu 6 mésicii od ukoncéeni
zasedani zastupitelstva.

CL9
PInéni a kontrola usneseni
1. Za plnéni schvalenych usneseni zodpovida starosta nebo mistostarosta obce, poptipadé
usnesenim povéieny Clen zastupitelstva.
2. Souhrnnou kontrolu plnéni usneseni provadi starosta a kontrolni vybor. Pfedseda kontrolniho
vyboru piedklada zapisy o provedené kontrole zastupitelstvu obce.

CL 10
Zavéreéna ustanoveni

1. Pokud v pribéhu jednani nastane situace, ktera neni upravena timto jednacim fadem
a obecné zavaznymi predpisy, rozhodne o zpiisobu jejiho feSeni hlasovanim zastupitelstvo.

2. Timto jednacim ftaddem se zruSuje Jednaci tad Zastupitelstva obce Dobrcice
ze dne 14. 4. 2015.

Ing. Petra Rozkos$na Ing. Marek Ostréil
mistostarostka obce starosta obce
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